“Dovlat informasiya ehtiyatlar1 va sistemlarinin formalasdirilmasi,
aparilmasi, inteqrasiyasi va arxivlasdirilmasi Qaydalar1”nin tasdiq edilmasi
va elektron hokumatla bagh bazi tadbirlar haqqinda

AZORBAYCAN RESPUBLIKASI PREZIDENTININ FORMANI

Azarbaycan Respublikas1 Konstitusiyasmin 109-cu maddesinin 32-ci
bandini rehbar tutaraq, “Elektron hokumesatin inkisafi ve reqemsal hokumats
kecid ilo bagl tadbirlor haqqinda” Azerbaycan Respublikasi Prezidentinin
2018-ci il 14 mart tarixli 1885 nomrali Foarmanina uygun olaraq qarara aliram:

1. “Dovlast informasiya ehtiyatlar1 ve sistemlorinin formalasdirilmasi,
aparilmasi, inteqrasiyast va arxivlasdirilmasi Qaydalar1” tesdiq edilsin (slave
olunur).

2. Dovlst informasiya ehtiyatlar1 vo sistemlsrinde miivafiq sahe tizre
toplanan malumatlarin sistemliyini temin etmak, dovlat informasiya ehtiyatlar:
vo sistemlori arasinda malumat miibadilosinin semorsliliyini artirmaq ve
shaliys elektron xidmatlarin gostarilmesinde idarsetmoani optimallasdirmaq
magsadi ilo Elektron Hokumat Informasiya Sisteminin (EHIS) ilkin olaraq
asagidaki altsistemloari yaradilsin:

2.1. kommunal sahads idarsetmonin tomin edilmasi {i¢iin zoruri olan
moalumatlarin toplanildigr ve emal edildiyi informasiya sistemlerinin va
ehtiyatlarmnin  inteqrasiyasmi, monitoringlerin ve analitik tehlillarin
aparilmasini, prognozlarin hazirlanmasimmi  ve qeyd edilon sahade
morkazlasdirilmis elektron xidmatlarin gostarilmasini tamin edon — Kommunal
Xidmetlor Vahid Informasiya Sistemi;

2.2. sosial xidmatlar sahasinds idarsetmonin temin edilmasi {i¢iin zoruri
olan mealumatlarin toplanildig1 ve emal edildiyi informasiya sistemloarinin vo
ehtiyatlarinin  inteqrasiyasmi, monitoringlorin ve analitik tohlillorin
aparilmasini, prognozlarin hazirlanmasimmi  ve qeyd edilon sahade
morkozlosdirilmis elektron xidmatlerin gosterilmasini tomin edean — Sosial
Xidmeotlar Vahid informasiya Sistemi;

2.3. kand tesorriifat: sahasindoa idarsetmonin tomin edilmasi ti¢lin zaruri
olan mealumatlarin toplanildig1 ve emal edildiyi informasiya sistemloarinin vo
ehtiyatlarmin  inteqrasiyasmi, monitoringlorin ve analitik tohlillorin
aparilmasini, prognozlarin hazirlanmasimmi  ve qeyd edilon sahade



morkozlasdirilmis elektron xidmatlarin gosterilmasini tomin edan — Agqrar
Xidmatlar Vahid Informasiya Sistemi.

3. Bu Fermanin 2-ci hissasine asasan yaradilan Kommunal Xidmeatler
Vahid Informasiya Sisteminin operatoru funksiyalarini Azarbaycan
Respublikasinin Energetika Nazirliyi, Sosial Xidmatlor Vahid 1nformasiya
Sisteminin operatoru funksiyalarni Azerbaycan Respublikasmm Omoak va
Jhalinin Sosial Miidafissi Nazirliyi, Aqrar Xidmatlor Vahid informasiya
Sisteminin operatoru funksiyalarimi Azerbaycan Respublikasinin Kand
Tosorriifat1 Nazirliyi hoyata kegirsin.

4. Azorbaycan Respublikasinin Prezidenti yaninda Vatondaslara Xidmat
va Sosial Innovasiyalar iizrs Dovlat Agentliyi:

4.1. dovlet informasiya ehtiyatlariin ve sistemloarinin formalasdirilmasi,
aparilmasi, inteqrasiyasi vo arxivlesdirilmesi ilo bagli texniki telablori iki ay
miiddatinds tosdiq etsin;

4.2. dovlet informasiya ehtiyatlarinin ve sistemlesrinin, habels elektron
xidmotlorin geydiyyatinin hoyata kegirilmasi maqsadilo vahid reyestri —
“Dovlat informasiya ehtiyatlariin, sistemlarinin ve elektron xidmatlarin vahid
reyestri”ni togkil etsin va aparilmasini temin etsin;

4.3. markazi va yerli icra hakimiyyeti orqanlari, dovlst miilkiyyatinds olan
vo paylarinin (sshmlarinin) nazaret zorfi dovlate maxsus olan hiiquqi soxslar,
dovlet adindan yaradilan publik hiiquqi gsexsler tersfinden elektron
xidmeatlorin teskili vo gostarilmasi tizra taloblari va bels elektron xidmatlarin
geydiyyat1 qaydalarinm Azarbaycan Respublikasi Prezidentinin
Administrasiyasi ilo razilasdirmagqla iki ay miiddetinde tosdiq etsin;

44. bu Fermanin 2-ci hissesinde qeyd edilon altsistemlarin
formalasdirilmasini onlarin operatorlar ilo birlikds tomin etsin;

4.5. bu Formanla tesdiglonan Qaydalarin icrasi ile bagh movcud dovlet
informasiya ehtiyatlarmin ve sistemlorinin qiymatlondirilmesini hayata
kecirsin;

4.6. dovlet informasiya ehtiyatlar1 ve sistemlorinin rosmi statistik
molumatlarla temin olunmasi moagqgsadilo Dovlet Statistika Komitasinin
miivafiq informasiya sisteminin Elektron Hokumet Informasiya Sistemine
(EHIS) inteqrasiya edilmasini hamin Komita ilo birlikda teskil etsin;

4.7. bu Foermanla verilmis tapsiriqlarin icrasi ilo bagh Azerbaycan
Respublikasinin Prezidentina hesabat versin.



5. Markazi vo yerli icra hakimiyyati orqanlari, dovlst miilkiyystinds olan
vo paylarmin (sshmlerinin) nazarat zarfi dovlete maxsus olan hiiqugqi sexslar,
dovlst adindan yaradilan publik hiiquqi sexslar:

5.1. bu Formanla tesdiqlenan Qaydalarin 3.2-ci ve 4.1-ci bandlerinda geyd
edilon melumat siyahilarim1 bir ay miiddstinde Azarbaycan Respublikasinin
Prezidenti yaninda Vatondaslara Xidmat ve Sosial Innovasiyalar iizre Dévlat
Agentliyins toqdim etsinlar;

52. bu Fermanin 4.5-ci bendine esasen hayata kegirilan
giymatlondirmanin naticelorine asasen sahibi va ya operatoru oldugqlar:
informasiya ehtiyatlarinin ve sistemlarinin bu Fermanla tesdiglonan Qaydalara
uygunlasdirilmasini toemin etsinlor;

5.3. Azarbaycan Respublikasinin Prezidenti yaninda Voatandaglara Xidmat
ve Sosial Innovasiyalar iizro Dovlet Agentliyinin tokliflori esasinda ve
miisyyon etdiyi miiddetde sahibi ve ya operatoru olduqlar1 informasiya
sistemlorinin veo ehtiyatlarinin Elektron Hokumat Informasiya Sistemine
(EHIS) inteqrasiyasini tamin etsinlar.

6. Azarbaycan Respublikasinin Nazirler Kabineti:

6.1. Azearbaycan Respublikasi Prezidentinin aktlarmin bu Fermana
uygunlasdirilmas1 ile bagh teokliflorini ti¢ ay miiddstinde hazirlayib
Azarbaycan Respublikasinin Prezidentins teqdim etsin;

6.2. Azarbaycan Respublikasi Nazirlor Kabinetinin normativ hiiquqi
aktlarinin bu Fermana uygunlasdirilmasimi {i¢ ay miiddstinds temin edib
Azarbaycan Respublikasinin Prezidentine malumat versin;

6.3. moarkazi icra hakimiyyati orqanlarmin normativ hiiquqi aktlarinin bu
Farmana uygunlasdirilmasini nazaratds saxlasin ve bunun icrasi barads bes ay
miiddatinde Azarbaycan Respublikasinin Prezidentine malumat versin;

6.4. bu Formandan irali galon diger masalalari hall etsin.

7. Azerbaycan Respublikasinin Odliyye Nazirliyi moarkezi icra
hakimiyysti orqanlarinin normativ hiiquqi aktlarinin ve normativ xarakterli
aktlarin bu Fermana uygunlasdirilmasimi tomin edib Azarbaycan
Respublikasinin Nazirlar Kabinetino malumat versin.

Ilham SLIYEV,
Azarbaycan Respublikasinin Prezidenti
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tosdiq edilmisdir

Ddovlat informasiya ehtiyatlar1 va sistemlarinin formalasdirilmasi,
aparilmasi, inteqrasiyasi va arxivlasdirilmasi

QAYDALARI
1. Umumi miiddsalar

1.1. “Dovlet informasiya ehtiyatlar1 ve sistemlarinin formalasdirilmasz,
aparilmasi, inteqrasiyast ve arxivlesdirilmasi Qaydalar1” (bundan sonra —
Qaydalar) “Elektron hokumatin inkisafi ve reqemsal hokumsates kegid ils bagh
todbirler hagqinda” Azarbaycan Respublikas: Prezidentinin 2018-ci il 14 mart
tarixli 1885 nomrali Formaninin 1.6-c1 bandins asasen hazirlanmisdir ve dovlat
informasiya ehtiyatlarimin ve sistemlarinin formalasdirilmasi, aparilmasi,
inteqrasiyast ve arxivlesdirilmesi qaydasimi, o ciimladen malumatlarin
miibadilesi mexanizmini miisyyen edir.

1.2. Bu Qaydalarin moagsadleri ticiin istifade olunan esas anlayislar
asagidaki moenalari ifads edir:

1.2.1. dovlet informasiya ehtiyati — morkoezi vo yerli icra hakimiyyati
orqanlari, dovlet miilkiyyetinde olan ve paylarinin (seshmlarinin) nazarat zarfi
dovlste mexsus olan hiiquqi soxsler, dovlset adindan yaradilan publik hiiquqi
soxslar, hamginin yerli 6ziintiidarsetma organlar1 (bundan sonra — qurumlar)
torofindon formalasdirilan elektron senadler ve ya senadler toplusundan
(senadlasdirilmis informasiyadan) ibarst mealumat bazalari, reyestrlor vo digor
informasiya resurslary;

1.2.2. dovlat informasiya sistemi — qurumlar tersfinden formalasdirilan,
informasiya proseslorinin (informasiyanin yaradilmasi, yigilmasi, islonmosi,



saxlanmasi, axtarisi) hoyata kegirilmosini tomin edan dovlst informasiya
ehtiyatlarinin, texniki ve proqram vasitalerinin nizamlanmis macmusu;

1.2.3. dovlat informasiya ehtiyatinin vo sisteminin formalasdirilmasi —
dovlet informasiya ehtiyattinin ve sisteminin yaradilmasi, hamginin
formalasdirilmasi, genislondirilmasi, boliinmaesi vo ya birlogdirilmasi tizre
layihonin hazirlanmasi (tesdiqlonmasi), texniki ve proqram vasitaler
toplusunun teskil edilmesi, onlarin istismardan avvalki smaglarmnin
aparilmasi, istismara verilmosi, dovlet geydiyyatina alinmasi ve dovlat
reyestrinin aparilmasi;

1.2.4. dovlat informasiya sisteminin aparilmasi— dovlst informasiya
sisteminda olan informasiya ehtiyatlarinda informasiya proseslorinin hoyata
kecirilmasi, informasiya ehtiyatindan istifadenin ve informasiya sisteminin
fealiyyatinin temin edilmasi ve tokmillasdirilmasi ti¢tin tedbirlarin goriilmasi;

1.2.5. informasiya proseslari— dovlst informasiya sisteminds olan
informasiya ehtiyatlarinda msalumatlarin toplanilmasi, axtarilmasi, tahlili,
emal1, mithafizasi va Otiirtilmosi ile bagh faaliyyat;

1.2.6. dovlat informasiya ehtiyatinin ve sisteminin inteqrasiyas1 — dovlat
informasiya ehtiyatinin ve sisteminin semarali togkili ve istifadesi,
informasiyanin ilkin menbaden oalds edilmesi ve tokrargiligin aradan
qaldirilmasi tigtin miibadilssinin temini maqgsadi ile informasiya ehtiyatlar1 vo
sistemloari arasinda qarsiliqh slagslerin yaradilmasi;

1.2.7. dovlat informasiya ehtiyatinin arxivlasdirilmasi — bu Qaydalarda
miiayyon edilon hallarda dovlet informasiya ehtiyatimin ve ya onun bir
hissasini teskil edan informasiyanin dayisiklik olunmadan, qanunvericilikla
miiayyon edilon miiddate saxlanilmasi;

1.2.8. dovlat informasiya ehtiyatinin vo sisteminin sahibi — normativ
hiiquqgi aktlarla miisayyen edilmis qaydada dovlet informasiya ehtiyat: ve
sistemi tizarindoe sahiblik va istifade hiiququnu hoayata kegiran, qanunvericiliys
miivafiq qaydada dovlet informasiya ehtiyati va sisteminin aparilmasini tomin
eden qurum;

1.2.9. dovlat informasiya ehtiyatinin va sisteminin operatoru — dovlat
informasiya ehtiyatinin ve sisteminin sahibi ve ya onun bu sahada faaliyyastinin
hoyata kegirilmosi tizro hiiquq ve vazifelorini normativ hiiquqi aktlarla
miiayyon edilon hacmds voe sartlarle havals etdiyi qurum;



1.2.10. dovlat informasiya sisteminin istirak¢is1 — dovlat informasiya
sisteminin informasiya proseslarinda istirak eden qurum;

1.2.11. dovlet informasiya ehtiyatinin istifadagisi — normativ hiiquqi
aktlarla miieyyon edilmis qaydada miivafiq informasiya ehtiyatindan
informasiya olde etma va ya informasiyadan istifads hiiququ verilmis dovlat
va yerli 6zlintiidarsetms orqanlari, hiiquqi ve ya fiziki sexslar;

1.2.12. asas dovlat informasiya ehtiyati va sistemi- Azorbaycan
Respublikasinin  tarafdar ¢ixdigr beynslxalqg miiqavilaloer, ganunlar,
Azarbaycan Respublikasi Prezidentinin aktlar1 ve ya Azarbaycan Respublikas:
Nazirlor Kabinetinin normativ hiiquqi aktlar1 ile yaradilan, qurumlar
torofindon dovlet xidmeatlerinin gostorilmasi, funksiyalarimin hoayata
kecirilmasi ti¢iin nazards tutulan informasiya ehtiyat1 va sistemi;

1.2.13. yardim¢1 dovlat informasiya ehtiyat1 ve sistemi — qurumlarin
sahibi ve istifadagisi oldugu, hemin qurumlarm daxili fealiyyaetini temin etmak
magsadi ile yaradilan informasiya ehtiyat1 ve sistemi;

1.2.14. informasiyanin ilkin manbayi — informasiyanin ilk formalasdig:
vo saxlanildig1 informasiya ehtiyati ve sistemi;

1.2.15. informasiya Manbalarinin Reyestri (bundan sonra - IMR) -
informasiya miibadilasinin tagkili ti¢lin fiziki ve hiiquqi sexsler il bagh
informasiyanin (o ciimladen elektron sanadin) yaradildig1 ve saxlanildig: ilkin
moanbalar, hamin menbalardan istifade eden qurumlar, bu Qaydalarin 3.2-ci
bandinds miiayyan edilon masul soxslar, onlara verilan hiiquqglar ve onlarin
sistemde fealiyyet dovrii hagqqinda msalumatlar1 ehtiva edan informasiya
ehtiyati;

1.2.16. Elektron Hokumot Informasiya Sistemi (bundan sonra - EHIS) —
qurumlarin informasiya ehtiyatlarinin ve sistemlorinin slagelondirilmasini,
hamin ehtiyat va sistemlarde olan senadlarin, habels informasiyanin qanunla
miioyyon edilmis qaydada oalde edilmoasini, elektron xidmatlarin
morkoazlosdirilmis qaydada teqdim olunmasini ve istifadagilorin onlardan
istifadasini tomin edon dovlst informasiya sistemi.

1.3. Bu Qaydalarda istifade olunan diger anlayislar ”informasiya,
informasiyalasdirma ve informasiyanin miihafizesi haqqmnda” ve “Fordi
moalumatlar haqqinda” Azarbaycan Respublikasinin qanunlari, elsce de
Azoarbaycan Respublikasinin diger normativ hiiquqi aktlari ile miisyyen
edilmis monalar1 ifads edir.



1.4. Dovlet informasiya ehtiyatlarmin ve sistemlarinin formalasdirilmasz,
aparilmasi, inteqrasiyasi, arxivlesdirilmasi vo effektiv idare edilmasi sahasinda
koordinasiyanin, emsali ve metodiki roehbarliyin hayata kecirilmasi,
informasiyanin ilkin manbayinin miiayyen edilmasi, belo manbalarin elektron
reyestrinin togkili ve aparilmasi, informasiya miibadilssinin toskili Azarbaycan
Respublikasinin  Prezidenti yaminda Vatendaglara Xidmat ve Sosial
Innovasiyalar iizro Dévlat Agentliyi (bundan sonra — Olagelandirici qurum)
torefinden temin edilir.

1.5. Bu Qaydalar alde edilmasi mahdudlasdirilmis informasiyan1 ehtiva
edon informasiya ehtiyatlarina ve sistemlorine hamin saheni tenzimloyen
normativ hiiquqi aktlara uygun olaraq tetbiq edilir.

1.6. Normativ hiiquqgi aktlarin telsblorine uygun yaradilmis dovlest
informasiya ehtiyati, eyni zamanda, kag1z dasiyicilar tizerinde aparila bilar.

1.7. Dovlet informasiya ehtiyatlarinda va sistemlsrinde yaradilan, slde
edilon, toplanilan informasiya ve elektron senadler Azarbaycan
Respublikasinin miilkiyyatidir.

1.8. Ddvlat informasiya ehtiyatlart va sistemlori “Hokumat buludu”nun (G-
cloud) yaradilmasi va “bulud” xidmotlarinin gostarilmasi sahasinda tadbirlor
hagqinda” Azarbaycan Respublikasi Prezidentinin 2019-cu il 3 iyun tarixli 718
nomrali Farmaminda nazarda tutulmus Kegid Planina uygun olaraq marhalali sakilda
“Hokumoat buludu”nda yerlasdirilir, aparilir va Data Markazinda saxlanilir.m

2. Doévlat informasiya ehtiyat1 vo sisteminin formalasdirilmasinin iimumi
prinsip vo talablari

2.1. Dovlet informasiya ehtiyati ve sistemi qurumlarin hiiquglarinin
hoyata kegirilmasi, funksiyalarimin ve vezifalerinin icrast ve ya elektron
xidmatlorin toegkili moagqgsadilo asagidaki prinsiplor nezarse alinmagla
formalasdirilir:

2.1.1. motebarlik - dovlet informasiya ehtiyatinda saxlamilan
molumatlarin  haqiqiliyini tesdiglayen ve yoxlanilmasina imkan veran
mexanizmlarin tamin edilmaosi;

2.1.2. unikalliq — dovlst informasiya ehtiyatlar1 vo sistemlarinde eyni
informasiyanin tokrar yaradilmasinin yolverilmazliyi, informasiyanin ilkin
manbe hesab edilon dovlst informasiya ehtiyatlar1 va sistemlarinds bir dafe
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yaradilmas:i ve diger informasiya sistemlari ve ehtiyatlarinin inteqrasiya
vasitesile bu ilkin menbadan informasiyam olda etmoasi vo ondan istifads
etmosi;

2.1.3. dayanigliliq — dovlet informasiya ehtiyati ve sisteminin fasilosiz
islomasinin tomin edilmasi;

2.1.4. tohlukesizlik - sertifikatlagdirilmis proqram teminatindan ve
proqram-texniki vasitelerden istifads edilmaesi, malumatlarla, o ctimladen fordi
molumatlarla bagl informasiya miibadilesi zaman normativ hiiquqi aktlarin
toloblorine riayet edilmosi, teskilati, texniki ve texnoloji tedbirler hoyata
kecirmakls informasiyanin miihafizasinin tomin edilmasi;

2.1.5. modulluq ve miqyaslhliq — movcud informasiya sisteminda ciddi
doyisikliklar edilmadan proqram-texniki komponentlorin inkisaf etdirilmasi;

2.1.6. inteqrasiya imkani — informasiyan digar dovlat informasiya ehtiyati
vo sistemi ilo miibadils etmok imkaninin olmasi;

2.1.7. effektivlik — formalasdirilan dovlst informasiya ehtiyati ve
sisteminin toyinati tizre talablore cavab vermasi;

2.1.8. samaralilik — miimkiin gadar az resurs istifads edilmokls nazarde
tutulan naticonin alde olunmas:.

2.2. Dovlst informasiya ehtiyatinin ve sisteminin formalasdirilmas: bu
Qaydalara uygun olaraq ve beynslxalq standartlar ve Azarbaycan
Respublikasinin bu sahads gebul olunmus normativ hiiquqi aktlar1 nazere
alinmagqla hoyata kegirilir.

2.3. Dovlst informasiya ehtiyatinin ve sisteminin formalasdirilmasina
Olagealandirici qurumun ve diger qurumlarin takliflori esasinda baslanilir. Bu
mogsadle hazirlanan layihelor (hiiquqi akt layihsleri, konsepsiyalar,
strategiyalar, tedbirler planlar1 ve s.) ©lageslandirici qurumun texniki vo
somoralilik baximindan magsadauygunlugu haqqinda miisbat royi olave
edilmaklo normayaratma orqanina teqdim edilir.

2.4. Qurumlarin toklifine osasen dovlst informasiya ehtiyatinin ve
sisteminin formalasdirilmas: ilo bagh layihanin hazirlanmas: 9lagelendirici
qurumla birgs hoyata kegirilo bilar.

2.5. Dovlat informasiya ehtiyatinin va sisteminin faaliyyatini tonzimlayen
(9sasnamo) hiiquqi aktla asagidakilar miiayyen olunur:

2.5.1. informasiya ehtiyatinin va ya sisteminin ad, strukturu;

2.5.2. formalasdirilma maqsadi ve miiddati;



2.5.3. sahibinin ve operatorunun adi, htiquqlari, vazifslsri ve funksiyalari;

2.5.4. funksionalliga dair talablar;

2.5.5. fordi melumatlarin iglanilme maqgsadi ve nazerds tutulan tisullar
(fardi mealumatlarin informasiya sistemi tigiin);

2.5.6. maliyyaloesdirilms manbalari;

2.5.7. informasiya ehtiyatina vo sistemine daxil edilon informasiyanin
torkibi, informasiyanin novii, informasiyadan istifads qaydalari, o climladen
belo malumatlarin istifadacilorinin dairasi;

2.5.8. informasiya sistemi vasitesilo sorgu edilon mealumatlarin terkibi;

2.5.9. inteqrasiya imkanlari;

2.5.10. informasiya ehtiyatindan vo sisteminden moalumat almaga gore
odanis qaydasy, o climladean bels 6donislorden azadolma hallari.

2.6. Dovlst informasiya ehtiyatinin ve sisteminin formalasdirilmas:
onlarin sahibleri, operatorlar1 ve ya miiqavile asasinda geyd edilen sahs tizre
ixtisaslasmis hiiquqi soxsler tarafindon hayata kegirilir.

2.7. Bu Qaydalarin 2.6-c1 bandinds qeyd edilon subyektlor miiayyan
edilon miiddatds layihe tizre nezarde tutulan islerin goriilmesini tamamlayir
vo istismara verilmezden avvel Olagalendirici qurumun istirak: ilse dovlet
informasiya ehtiyatinin ve sisteminin sinagin hayata kegirir.

2.8. Sinaq miiddati arzinds her hansi problem agkar edilmadikds ve ya
askar edilon problemler aradan qaldirildigdan sonra dovlet informasiya
ehtiyat1 vo sistemi istismara verilir. ©lagelondirici qurum istismara verilon
dovlset informasiya ehtiyati ve sistemi haqqinda melumatlar1 homin
informasiya ehtiyatinin ve sisteminin dovlat geydiyyatina alinmasi maqsadils
“Dovlet informasiya ehtiyatlariin, sistemloarinin ve elektron xidmatlarin vahid
reyestri’na (bundan sonra — Reyestr) daxil edir.

2.9. Osas dovlet informasiya ehtiyatinin ve dovlat informasiya sisteminin
istifadoye verilmasi hoamin informasiya ehtiyat: ve sistemi Reyestra daxil
edildikden ve EHIS-» inteqrasiya edildikden sonra hayata kegirilir.

2.10. “Fordi malumatlar hagqqinda” Azarbaycan Respublikasi Qanununun
3.2-ci maddasinde nazards tutulmus hallar istisna olmagqla, fordi melumatlarin
informasiya sistemlori Reyestro daxil edildikden sonra onlarda fordi
moalumatlarin toplanilmasina ve islonilmasine yol verilir.



2.11. Vatandaslara xidmet goOstorilmasi tiiglin formalasdirilan dovlet
informasiya ehtiyatinin vo sisteminin sahibi istismara verilms ile baglh
ictimaiyyeti malumatlandirir.

2.12. Dovlat informasiya sistemloerinin torkibinds bir neg¢o dovlet
informasiya ehtiyati va altsistem yaradila bilor.

2.13. Digar qurumlarin informasiya ehtiyatinda movcud olan informasiya
ilo eyni olan informasiyam1 yaratmaq maqsadile yeni dovlst informasiya
ehtiyatinin vo sisteminin formalasdirilmasina yol verilmir.

2.14. Iki vo ya daha cox qurum tarafindan istifadasi nazards tutulan biitiin
yardimgi dovlet informasiya ehtiyatlar1 9lagelondirici qurum tersfindan vahid
texniki baza va platformada qurulur.

2.15. Dovlst informasiya ehtiyatinin ve sisteminin genislondirilmasi,
boliinmasi va ya birlegdirilmasi bu Qaydalarin 2.6 — 2.12-ci bandlsrins uygun
olaraq heyata kegirilir ve Reyestrde miivafiq dayisiklikler aparilir.

3. Dovlat informasiya ehtiyatinin ve sisteminin aparilmasi

3.1. Dovlat informasiya ehtiyatinin ve sisteminin normativ hiiquqi aktlara
uygun olaraq aparilmasma nezarst homin informasiya ehtiyatinin ve
sisteminin sahibi ve operatoru tarafinden heyata kegirilir.

3.2. Dovlet informasiya ehtiyatinin ve sisteminin formalasdirilmasinda,
aparilmasinda ve texniki dastok verilmasindas istirak edan soxslar, o ctimladan
ona malumat daxil etmak salahiyyati verilon masul soxslor barede meslumatlar,
onlara verilon hiiquglar ve onlarin sistemds fealiyyest dovrii haqqinda
molumatlar informasiya sisteminin sahibi ve operatoru terafinden IMR-a
ottriilir.

3.3. Dovlst informasiya ehtiyatinin ve sisteminin aparilmasi, onlara giris,
informasiyanin daxil edilmasi ve dayisdirilmasi har moarhalods motabarliyi
tomin etmak ticiin sahibin va ya operatorun miisyyen etdiyi masul sexsin
gliclondirilmis elektron imzasindan istifade olunmagla tasdiq edilir.

3.4. Dovlat informasiya ehtiyatinin va sisteminin aparilmasinda asagidak:
tolobloroe riayat edilmalidir:

3.4.1. malumatlarin mdotebarliyinin informasiya sistemi terafinden
nozaratde saxlanilmasi vo miitomadi (dovri) yoxlamilmas: imkanlari temin
olunmalidir;



3.4.2. qanunsuz daxilolma ve saxtalasdirma hallarinin qarsist alinmals,
giris ve amoliyyat tarixgeslari (loglari) saxlanmalidir;

3.4.3. foaliyyetin fasilesizliyi temin edilmeli dayanma hallarinin
geydiyyat1 aparilmali, miitemadi texniki doestok foaliyyeti hoyata
kecirilmolidir;

3.4.4. fordi mealumatlarin toplanilmasi ve islonilmasi “Fordi malumatlar
haqqinda” Azerbaycan Respublikasi Qanununa uygun olaraq hoyata
kecirilmolidir;

3.4.5. informasiya ehtiyatinda va sistemindas doyisikliklor miivafiq qeydler
edilmakls aparilmali, bels geydlarin edilmasine asas olan senadlar ise miivafiq
sonadlar qovluguna daxil edilmalidir;

3.4.6.  arxivlosmoyes  hazirhgin  (arxiv  geydi  aparilmaqla)
avtomatlasdirilmis qaydada heayata kegirilmasi toemin edilmalidir;

3.4.7. informasiya ehtiyatinin ve sisteminin ehtiyat merkezi movcud
olmali, formalasdirilan, daxil edilen va yigilan malumatlarin slave niisxalari
ehtiyat moarkazlords saxlanmilmali, miitomadi yenilonmsali vo sistemin barpasi
toleb olunduqda istifade edilmak ti¢tin hazir olmahdir;

3.4.8. informasiya ehtiyatmnin ve sisteminin aparilmas: il bagh is ve
voazifelarin bolgilisii miieyyen edilmali, emoakdaglar goracakleri islor barads
moalumatlandirilmalidirlar;

3.4.9. inkisaf strategiyas1 hazirlanmals, faaliyyet dovriinds tekmillosma ila
bagh slavelar edilmalidir;

3.4.10. tehliikasizlik qaydalar: hazirlanmali, fealiyyets tasir eden amiller
tohlil edilmali, ehtiyat plan hazirlanmalidir;

3.4.11. risklor tohlil edilmsli, habels risklorin idare edilmesi, bohran veo
barpa planlar1 hazirlanmalidir;

3.4.12. fealiyyetin miitomadi monitoringi hayata kegirilmali, miitomadi
auditin, o ciimladon elektron auditin ke¢irilmoasi nazardoe tutulmalidir.

3.5. Dovlat informasiya sisteminde olan ehtiyatlara informasiyanin daxil
edilmesinde asagidaki talablars riayst edilmalidir:

3.5.1. dovlat informasiya ehtiyatina daxil edilon melumatlar diiriist, deqiq
vo tam olmalidir;

3.5.2. dovlst informasiya ehtiyatina malumatlar sslahiyyatli qurumlar
torafindon giiclondirilmis elektron imzadan va ya digar elektron eynilosdirma



vasitalorinden istifade etmokls daxil olunmali ve tesdiglayen gexsin
gliclondirilmis elektron imzasi ils imzalanmalidir;

3.5.3. dovlst informasiya ehtiyatina daxil edilon informasiya hemin
ehtiyatin fealiyyat sahasins uygun olmalidir;

3.5.4. informasiya ilkin manbadean olds edilmalidir, dovlst informasiya
ehtiyatina eyni informasiya tokrar daxil edilmemsli ve ilkin manbayi miiayyen
edilmis informasiya tokrar formalasdirilmamalidir;

3.5.5. dovlet informasiya ehtiyatinda saxlanilan meslumatlarin aktuallig1
tomin edilmaolidir;

3.5.6. yeni yaradilan informasiyanin (cadval, siitun ve s.) ilkin manbayi
Olagelondirici qurum toersfinden miisyyan edilmali ve digerlari tarafinden
informasiya homin menbadan alds edilmalidir.

3.6. Dovlet informasiya ehtiyatina ve sistemina onun sahibinin normativ
hiiquqi aktlarla miisyyen edilmis selahiyyatlsrins aid olmayan informasiyanin
daxil edilmasi qadagandir.

3.7. Dovlat informasiya ehtiyatina ve sistemins yalniz sistemin faaliyyatini
va ya onun funksionalligmi temin etmoak magsadi ilo alave malumatlar daxil
edilir.

3.8. Dovlat informasiya ehtiyat: va sistemindeki malumatlardan istifade
normativ hiiquqi aktlara uygun qaydada hayata kegirilir.

3.9. Dovlst informasiya ehtiyatinin ve sisteminin sahibi ve ya operatoru
informasiya ehtiyatindan ve sisteminden istifadeni (o ciimladen
informasiyanin axtarilmasi ve olde edilmasini) hiiquqi aktlarla miiayyen
edilmis saviyyadas, hacmda ve vaxtda tomin etmslidir.

3.10. Aqq informasiya asasinda qurulmus informasiya xidmsatlarinin
tomin olunmas: {i¢iin miivafiq informasiya ehtiyatinda ve sisteminde timumi
istifadali hisse yaradilir.

3.11. Dovlst informasiya ehtiyatinin ve sisteminin sahibi, operatoru ve
Olagelondirici qurum informasiya ehtiyatindan ve sistemindan birge veo
somorali istifade imkanlarimin artirilmasi maqgsadi ile texniki va tokmillesdirici
todbirler hoyata kegirir.

3.12. Istifadagilerin onlar haqqinda dévlet informasiya ehtiyatlarinda
toplanan melumatlardan istifade barade malumati (qanunvericiliklo miisayyon
edilen hallar istisna olmaqla) alde etmasi (tams olmasi) {igiin EHIS vasitasils
miivafiq imkan yaradilir.



3.13. Istifadagilora onlar haqqinda doévlet informasiya ehtiyatinda ve
sisteminds olan malumatlarda dayisiklik olunmasini taklif etmak imkan1 EHIS
vasitasile yaradilir. Toklif edilen dayisikliklar dovlat informasiya ehtiyatinin va
sisteminin sahiblori ve ya operatorlari tarafinden yoxlanilib tesdiq olunduqdan
sonra dovlet informasiya ehtiyatina ve sistemine daxil edilir.

3.14. 9lds olunmas: ganunla mahdudlasdirilan, o ciimlodan xidmsati
istifada ti¢lin nezerds tutulan informasiyadan yalniz miivafiq normativ hiiquqi
aktlara uygun sokilds istifads edilir.

3.15. Azerbaycan Respublikasinin normativ hiiquqi aktlarinda basqa
hallar nazarde tutulmadiqda, dovlst informasiya ehtiyatindan istifadagilora
verilmis elektron senad mohiirle tesdiq edilmis, al imzas: ilo imzalanmais
sonadle barabar hiiquqi qiivvays malikdir.

3.16. Dovlet informasiya ehtiyatinin ve sisteminin sahibi va ya operatoru
miihafizs ilo bagh normativ hiiquqi aktlarda miisyyen edilmis zaruri teskilati,
texniki tedbirleri goriir, sistemds formalasdirilan, daxil edilen ve yigilan
moalumatlarin aktual, tehliikesiz geraitde saxlanilmasina ve miihafizasine gors
mosuliyyet dasiyir.

3.17. Dovlet informasiya ehtiyatinda ve sisteminde moalumatlarin
toplanilmasi, islonilmasi, sorgularin verilmasi vo icrasi, miiraciatlarin
geydiyyatinin ve baxilmasinin neticeleri, habels informasiya sisteminin idare
olunmas1 ve miihafizasi ilo baglh amsliyyat tarixg¢aloerinin elektron nezarst-
audit jurnallarinda toplanilmas: (hesabatlilif1) onun sahibi ve ya operatoru
torafindon tomin olunur.

3.18. Dovlat informasiya ehtiyatinda ve sisteminda fardi melumatlarin
toplanilmasi, islenilmesi, yayilmasi ve verilmesi zamani hemin fordi
molumatlarin ve miivafiq informasiya sistemlorinin miihafizesine nazaret
“Fordi moalumatlar haqqinda” Azarbaycan Respublikasinin Qanunu ve ona
uygun olaraq gobul edilmis normativ hiiquqi aktlarla miiayyan edilmis
qaydada hoyata kegirilir.

4. Dovlat informasiya ehtiyatlarinin va sistemlarinin inteqrasiyasi vo
molumat miibadilasinin tasgkili

4.1. Dovlst informasiya ehtiyatinin va sisteminin sahibi va ya operatoru
normativ hiiquqi aktlarla miisyyen edilon hiiquqglarinin hayata kegirilmasi,



dovlst xidmatleri gostarilmasi, vezifalarinin ve ya funksiyalarinin icrasi zaman
toleb olunan malumatlar: inteqrasiya edilmakls ilkin manbalarden alds edir.

4.2. informasiyarun adi, identifikasiya vasitasi, hamin informasiyanin
saxlanildig1 ve ilkin menbs olan informasiya ehtiyati vo sistemi, qurum va
digoer moalumatlar1 ehtiva eden IMR-i Dlagelendirici qurum formalagdirir veo
aparilmasini hoyata kegirir.

4.3. Informasiyanin ilkin manbalarden alds edilmasi va istifadassi {igiin
dovlet informasiya ehtiyatinin va sistemlorinin inteqrasiyas: ©lagelondirici
qurumun gararina asasan EHIS vasitesils hayata kegirilir.

4.4. Olagplondirici qurum informasiyanin ilkin manbalardan alde edilmasi
vo istifadesi, informasiya ehtiyatinin vo sistemlarinin inteqrasiyas: ilo bagl
gorarlarin gebul edilmasi zamani aidiyyeti dovlet qurumlarinin, miistaqil
ekspert vo miitoxassislorin roylorini alir. ©lagslendirici qurum bu Qaydalarin
43-cii bondinds nezerde tutulmus qorarlar1 Azerbaycan Respublikas:
Prezidentinin Administrasiyas ilo razilasdirmaqla gabul edir.

4.5. Dovlet informasiya ehtiyatlarinin ve sistemlarinin inteqrasiyasi
asagidaki gaydada tomin edilmalidir:

4.5.1. sahib ve ya operator dovlst informasiya ehtiyatina ve sistemine daxil
edilocok (istifadasi nazerde tutulan) informasiyanin torkibi ve noévlarinin
siyahisi ilo ©lagelondirici quruma miiracist edir;

4.5.2. ©lagelandirici qurum miiraciat edan terafin informasiyani alds etmo
ilo bagh hiiquqi @sasini, hemin informasiyanin ilkin meanbe olan ve EHIS-a
qosulan dévlat informasiya ehtiyatinda ve sisteminds, habelo IMR-de mévcud
olmasini yoxlayir;

4.5.3. dovlst informasiya ehtiyatina daxil edilocok informasiyanin ilkin
manbayi IMR-de méveud deyildirss, Olagelandirici qurum:

1. informasiyanin yeni olub-olmadigini ve informasiya yeni oldugu halda
ilkin menbayini taskil edacok dovlet informasiya ehtiyatin1 miioyyan edir;

2. muiayyon edilan ilkin manba miiraciat edan sahib va operator tarafindan
aparilmalidirsa, informasiyanin yaradilmas: iloe bagli icaze verir vo diger
qurumlar yeni yaradilan ilkin manba ile bagh MR vasitesile malumatlandirilir;

3. miiayyon edilon ilkin menba diger sahib ve operator terafinden
aparilmalidirsa, informasiyanin hemin qurum terafinden yaradilmasi ile bagh
quruma miiracist edir vo miiddat miiayyen edir;



4. qurum miisyyen edilon miiddetde informasiyanin ilkin menbayini
yaratmadiqda, hemin salahiyysti ilk miiracist edon quruma verir ve yeni
yaradilan ilkin manbeo ile bagli malumatlar IMR-2 daxil edilir;

5. ilkin manba olan dévlst informasiya ehtiyatinin vo sisteminin EHIS-o
gosulmadigr miieyyen edildikde ©lagelondirici qurum terafinden hamin
informasiya ehtiyatinin va sisteminin EHIS-a qosulmasi temin edilir;

4.5.4. miracist eden quruma teleb etdiyi informasiyamin verilmasi
dlagelondirici qurumun gararina asasen asagidaki qaydada hoayata kegirilir:

1. hamin informasiyanin ilkin meanbayi ilo bagli mslumatlar IMR-ds ve
EHIS-s qosulan dovlst informasiya ehtiyatinda ve sisteminde movcud
olduqda, texiresalinmadan;

2. hamin informasiyanin ilkin menbayi ilo bagli malumatlar IMR-ds v
EHiS-o qosulan dévlet informasiya ehtiyatinda ve sisteminde mévcud
olmadiqda ise hamin mealumatlar IMR-s daxil edildikden, ilkin manba olan
dovlet informasiya ehtiyati vo sistemi EHIS-a qosuldugdan sonra;

4.5.5. dovlat informasiya ehtiyatlarinin vo sistemlarinin EHIS-a qogulmast
Azarbaycan Respublikasi Prezidentinin 2013-ctii il 5 fevral tarixli 813 nomrali
Farmanui ils tosdiq edilmis “Elektron hokumat” portali haqqinda 9sasnama”ys,
ganunvericilikloe miisyyon edilmis qaydaya ve texniki teleblors uygun olaraq
hayata kegirilir.

4.6. Dovlet informasiya ehtiyatinda ve sisteminde moalumatlarin
miibadilesi sorgular esasinda real vaxt rejiminde fiziki sexslerle bagh
informasiya iizre fordi identifikasiya némrasi (FIN), hiiquqi soxslerle bagh
informasiya iizre vergiddayicisinin eynilogsdirme némrasi (VOEN) vo digor
hallarda sistem daxili eynilesdirme kodu vasitesile 9Olagelondirici qurumun
miiayyon etdiyi texniki toloblora asasan hayata kegirilir. Sorgularin verilmasi
va cavablandirilmasi ti¢lin dovlet informasiya ehtiyatlarinda va sistemloarinda
totbiq edilon timumi alagealandirici kodlardan istifads olunur.

4.7. Tikin informasiya menbayi, eyni zamanda, Qlagelondirici qurumun
tosabbiisii ile yaradila bilar.

4.8. Movcud dovlet informasiya ehtiyatinda ve sisteminde olan
informasiyanin ilkin manbalar ilo uzlasdirilmas: bu Qaydalarin 4.5-ci bandina
uygun olaraq hayata kegirilir.

4.9. Dovlet informasiya ehtiyatinin va sisteminin inteqrasiyasindan yalniz
miiraciat edenin hiiquqi asas1 olmadiqda va ya teraflarin ehtiyat vo sistemlari



texniki normalara, standartlara ve tslablere cavab vermadikde miivafiq
tokmillesdirme tedbirlari goriilens qedar imtina edils biler.

5. D6vlat informasiya ehtiyatinin arxivlasdirilmasi

5.1. Dovlet informasiya ehtiyatinin arxivlesdirilmasi asagidaki hallarda
hayata kegirilir:

5.1.1. qurumun ve ya ona verilon salahiyyatlarin lagv edilmasi;

5.1.2. dovlast informasiya ehtiyatinin ve ya sisteminin diger informasiya
ehtiyatina vo ya sistemina birlagdirilmasi;

5.1.3. dovlet informasiya ehtiyatinin vo ya sisteminin istifadesinin sona
catmasi (istifadasine zaruratin olmamasi);

5.1.4. dovlet informasiya ehtiyatinin ve ya sisteminin formalagdirilmasi ile
bagli gabul edilmis hiiquqi aktda (gerarda, emrds, saroncamda ve s.) diger
asaslarin olmasi.

5.2. Dovlst informasiya ehtiyatinin ve sisteminin arxivlegdirilmasinin
asasini tagkil eden hiiquqi aktda informasiyanin diger informasiya ehtiyatinda
vo sisteminde arxivlesdirilmesi ve ya moahv edilmesi miiddatleri,
arxivlesdirilme  prosesinds istirak eden subyektlorin  funksiyalar
miiayyonlagdirilir.

5.3. Bu Qaydalarin 5.1.1-ci vo 5.1.2-ci yarimbandlarindes nazards tutulan
hallarda arxivlesdirilme hemin hallarin heyata kegirildiyi giine qoadar
formala®an hissenin ehtiyat surstinin kogiiriilmesi ve saxlanilmasi ilo tomin
edilir. Bu halda informasiyanin (fardi malumatlar istisna olmagqla) 6tiirtilmasi
Olagelondirici qurumun niimayendasinin istiraki ile dovlet informasiya
ehtiyatinin voe sisteminin sahibi va ya operatoru terafinden hoayata kegirilir.

5.4. Bu Qaydalarin 5.1.3-cii yarimbandinds nezards tutulan halda dovlet
informasiya ehtiyatinda ve ya sisteminda olan biitiin informasiyanin miivafiq
normativ hiiquqi aktlara asasen arxivlesdirilmasi hayata kegirilir.

5.5. Dovlat informasiya ehtiyatinin arxivlesdirilmasi il bagli onun sahibi
vo ya operatoru asagidaki ilkin todbirlari yerinoe yetirir:

5.5.1. informasiyanin toplanilmasini, islonilmasini, yayilmasim ve
verilmasini dayandirir;

5.5.2. diger informasiya ehtiyat1 vo sistemlori ilo alaqeni kasir;

5.5.3. informasiya ehtiyatina va sistemina girise qadaga qoyur.



5.6. Dovlet informasiya ehtiyati ve sisteminde olan informasiyalar
“Elektron imza ve elektron senad haqqinda” Azarbaycan Respublikasi
Qanununun 29.1-ci maddaesinin ve Azerbaycan Respublikasi Prezidentinin
2003-cti il 27 sentyabr tarixli 935 nomrali Ferman ile tesdiq edilmis “Dovlet
organlarinda, dovlst miilkiyyatinds olan va paylarmin (sshmlarinin) nezarst
zorfi dovlete moaxsus olan hiiquqi sexslorde ve biidco teskilatlarinda
kargtizarligin aparilmasina dair Telimat”in 153-cii bandinin telablarine uygun
olaraq arxivlesdirilmays hazirlanir.

5.7. Dovlet informasiya ehtiyatinin arxivlesdirilmasinin teskilinda
asagidakilar nazere alinmalidir:

5.7.1. arxiv melumatlarimin Slagelondirici qurumla razilasdirilmis, o
ciimladan biitovliyiinii yoxlamaga imkan veracek formatda ve paralel olaraq
dovlst informasiya ehtiyatmin cari formatinda saxlanilmasy;

5.7.2. tohvil alan ve tohvil veron toroflorin istiraki ile tehvil alinmis
arxivden har hans1 melumatin oxunmasinin test edilerak yoxlanilmasi;

573. arxiv moelumatlarinin diizglin oxunmasi {gin telimatin,
prosedurlarin hazirlanmasi, alagpliliyin yaradilmasi ve informasiya ehtiyatina
aid biitiin texniki senadlogmenin, terkibine aid qisa statistik malumatlarin,
arxive aid serhlarin senad formasinda 9lagelendirici quruma tahvil verilmasi;

5.7.4. arxivlerin zamanla dayisen texnologiyalara uygunlasdirilmasi,
zorurat yarandiqda arxivlesdirilon moelumatlardan cari informasiya
sistemlorindo istifade imkaninin tomin edilmasi;

5.7.5. arxivlesdirilmis informasiya ehtiyatlarina tshliikasiz giris imkani
tomin olunmag]a siiratli axtaris imkaninin tamin edilmasi.

5.8. Dovlat informasiya ehtiyatinin ve sisteminin sahibi va ya operatoru
logv edildikde arxivlesdirilmis dovlet informasiya ehtiyati onlarin hiiquqi
varislari torafindon saxlanilir.

5.9. Dovlat informasiya ehtiyatinin ve sisteminin sahibi ve ya operatoru
lagv edildikds, hiiquqi varislori miiayyan edilmazss, arxivlesdirilmis dovlat
informasiya ehtiyati normativ hiiquqi aktlarla miisyyen edilmis qaydada
miivafiq data markazdae saxlanilmasi ticiin ©lageslondirici quruma tahvil verilir.

5.10. Dovlst informasiya ehtiyatinin arxivlesdirilmasini ve ya mahvini
hoyata kegiron qurum arxivlesdirilma haqqinda melumati 3 (iig) is glinii
miiddatinde Blagelondirici quruma toqdim edir. ©lagslendirici qurum homin
molumatlar: 1 (bir) is glinii miiddatinde Reyestros daxil edir.



5.11. Dovlast informasiya ehtiyatinda ve sisteminds olan informasiyanin
moahv edilmasi asagidaki tisullarla hayata kegirilir:

5.11.1. elektron informasiya dasiyicisinin berpasi miimkiin olmayan
gaydada formatlanmasi;

5.11.2. xtisusi proqram teminati vasitasilo elektron informasiya
dasiyicisinda olan melumatlarin berpas: miimkiin olmayan qaydada silinmasi;

5.11.3. elektron informasiya dasiyicisinin mexaniki tesir tisulu ilo mahv
edilarak barpasi miimkiin olmayan vaziyyate salinmasi.

5.12. Dovlat informasiya ehtiyatinin va sisteminin mahvi hiiquqi sexslarin
normativ hiiquqi aktlarla miiayyan edilon legvetmoa mexanizmine uygun
qaydada hoyata kegirilir.

5.13. Dovlat informasiya ehtiyatinda ve sistemindas olan informasiya onun
ehtiyat niisxalori ilo birlikde bu Qaydalarin 5.11-ci bandinds qgeyd edilon
tisullardan biri ve ya bir negasi se¢ilmakls, sahibinin va ya operatorunun vesaiti
hesabina, tohliikesizlik talsblarins riayst olunaraq mahv edilir.

5.14. Dovlet informasiya ehtiyatinda ve sisteminde olan informasiyanin
bu Qaydaya uygun mehv edilmasi an geci 5 (bes) is giinti miiddastinds basa
catdirilmali, mohvetmoni hayata kegirmis vo ona noazarst etmis soxslor
toraofinden informasiyanin mehv edilmasine sarf olunmus miiddat, mehvetmsa
zaman: hoyata kegirilmis todbirlor, mahvetmonin yeri, tsulu (isullar),
mohvetmoani hoyata kecirmis vo ona nazarst etmis soxslor, informasiya
sisteminde qalan informasiyanin kateqoriyasi ve informasiya sisteminds mahv
edilmomis informasiyanin saxlanilma sobablari gostorilmakle
aktlasdirilmalidir.

5.15. Arxivlesdirilon dovlest informasiya ehtiyatinda ve sisteminds olan
fordi melumatlarin otiirtilmesi ve ya mohvi fordi melumatlar haqqinda
Azarbaycan Respublikasinin normativ hiiquqi aktlarina miivafiq qaydada
hayata kegirilir.

6. Dovlat informasiya ehtiyat1 vo sistemi sahibinin ve operatorunun
funksiyalar

6.0. Dovlat informasiya ehtiyati ve sisteminin formalasdirilmasi,
aparilmasi, inteqrasiyasi vo arxivlesdirilmesi zamani onun sahibi ve operatoru
asagidaki funksiyalara malikdir:



6.0.1. dovlet informasiya ehtiyatinin va sisteminin formalasdirmasi,
aparilmasi, inteqrasiyasi ve arxivlesdirilmesi tizre islari layihoelers, texniki
normalara, standartlara ve bu Qaydalarla miisyyen edilon teslsblara uygun
formada aparmag;

6.0.2. dovlat informasiya ehtiyatim ve sistemini EHIS-o inteqrasiya etmak
va digar dovlat informasiya ehtiyati va sistemi ilo mslumat miibadilasini EHIS
vasitosile hayata kegirmak;

6.0.2-1. dovlat informasiya ehtiyati va sisteminin bu Qaydalarin 1.8-ci bandina
uygun olaraq marhalali sakildo “Hokumat buludu“nda yerlasdirilmasini, apariimasini
va tokmillasdirilmasini, o ciimladon elektron xidmoatlarin taskilini va gostarilmasini
tomin etmoak;

6.0.3. dovlst informasiya ehtiyatinin ve sisteminin formalasdirilmasi,
istifadesi vo inkisaf etdirilmasi il bagli beynoalxalq tacriibani vo standartlar
oyronmok, totbiq etmak, bu sahade miivafiq oOlkedaxili ve beynalxalq
qurumlarla (toskilatlarla) emoakdasliq etmak;

6.0.4. dovlet informasiya ehtiyatina ve sistemins ¢ixis1 olan, habels onlarin
aparilmasinda istirak edon amoakdaslarini giiclondirilmis elektron imza il
tomin etmok;

6.0.5. normativ hiiquqi aktlarla miisyysn edilan hiiquqlarmin hayata
kecirilmasi, vezifalorinin va ya funksiyalarmin icrast1 zamam olde etdiyi
moalumatlar1 dovlst informasiya ehtiyatina ve sistemine daxil etmak;

6.0.6. dovlet informasiya ehtiyatina ve sistemine daxil edilmis
moalumatlarin miihafizasi ils bagh zaruri tegkilati ve texniki tedbirler gormak,
molumatlarin  aktualligini, etibarliligini, dlcatanligini,  tamliging,
konfidensialligini, habels onlarin ehtiyat suratlerinin saxlamilmasini va
gorunmasini tomin etmak, informasiya tahliikesizliyini tomin etmak tiglin
digar toedbirler gormak;

6.0.7. dovlet xidmeatlari gostarilmesi ti¢lin taleb edilon senadler barade
informasiya dovlet informasiya ehtiyatinda va sisteminds olduqda hemin
informasiyanin ilkin menbaden alde edilmasini bu Qaydalara uygun tomin
etmok;

6.0.8. elektron xidmatlarin “bir pancara” prinsipi asasinda EHIS vasitesile
gostorilmasini tamin etmak;

6.0.9. dovlat informasiya ehtiyatinin ve sisteminin dayamniqli vo fasilasiz
foaliyyetini tamin etmok;



6.0.10. dovlat informasiya ehtiyatinin ve sisteminin komponentlarinin ve
program teminatinin tayinati tizra istismarini, texniki xidmatini, tamirini vo
yenilonmasini tomin etmak, tokmillagdirilmasi tizre profilaktik isler aparmag;

6.0.11. dovlst informasiya ehtiyatindan ve sisteminden istifads ve onlarin
funksiyalari ile baghi maariflondirmae ve mealumatlandirma islari aparmag;

6.0.12. informasiya ehtiyatinin ve sisteminin tagkili ve fealiyyati tizre
Olagelondirici qurum tarsfinden giymsatlondirmalerin aparilmasina zeruri
sorait yaratmag;

6.0.13. dovlet informasiya ehtiyatinin ve sisteminin formalasdirilmasi,
aparilmasi, inteqrasiyast ve ya arxivlesdirilmosi ilo bagli resmi senadleri vo
texniki malumatlar1 9lagelendirici quruma toqdim etmok;

6.0.14. EHIS-de yaradilan elektron imkanlar vasitesils, istifadagilarin
tolebi @sasinda onlar barede moelumatlarda aparilan diizslisleri tesdiq ve ya
rodd etmok;

6.0.15. Slagelondirici qurumun ssaslandirilmis telebine uygun dovlest
informasiya ehtiyat ve sistemloerinin faaliyyetini toegkil etmoak, onlarda
doyisiklik vo tekmillagdirmalar aparmag;

6.0.16. normativ hiiquqi aktlarda miisyyen edilen diger funksiyalar.

7. Olagalandirici qurumun funksiyalar:

7.1. Dovlset informasiya ehtiyatinin ve sisteminin formalasdirilmasi,
aparilmasi, inteqrasiyasi vo arxivlesdirilmasi ilo bagh Slagelendirici qurum
asagidaki funksiyalara malikdir:

7.1.1. bu Qaydalara uygun olaraq dovlst informasiya ehtiyatinin ve
sisteminin formalasdirilmasi, aparilmasi, inteqrasiyas: ve arxivlesdirilmasi
proseslarinda istirak etmok;

7.1.2. dovlst informasiya ehtiyatinin ve sisteminin formalasdirilmasi,
aparilmasi, inteqrasiyasi va arxivlasdirilmasi ilo bagli texniki talablari miiayyan
etmok;

7.1.3. dovlat informasiya ehtiyatinin ve sisteminin yaradilmasinin texniki
imkanlar ve samarslilik baximimndan magsadeuygunlugu barads roylor vermak
vo bu magsadles yaradilan is¢i qruplara diger qurumlarin miitexassislorini calb
etmok;



7.1.3-1. divlat qurumlar: tarafindon dovlat informasiya ehtiyatlarimn v
sistemlarinin bu Qaydalarin 1.8-ci bandina uygun olaraq marhalali sakilda “Hokumat
buludu”nda formalasdirilmasi, aparilmas: va takmillasdirilmasi, o ciimladon elektron
xidmatlarin taskili va gostarilmasi ila bagl dastak tadbirlari gormak;

7.1.4. dovlet informasiya ehtiyatinin ve sisteminin funksional
imkanlarinin artirilmasi ve tekmillasdirilmasi ila bagh ray ve tokliflar vermak,
onlarin hayata kegirilmasins nazarat etmak;

7.1.5. dovlat informasiya ehtiyat:1 vo sistemi onlarin yaradilmasi, hoamginin
formalasdirilmasi, genislondirilmasi, boliinmasi ve ya birlesdirilmasine dair
layihalars uygun olmadiqda, texniki normalara, standartlara ve teleblare cavab
vermoadikds, onlarda zeruri deyisiklik ve tekmillogsdirma aparilmasini teleb
etmak, onlara amali ve metodiki komaklik gostormak;

7.1.6. dovlat informasiya ehtiyatinin ve sisteminin sahibi va operatoru ila
birgs hemin informasiya ehtiyatindan ve sisteminden semorsli ve effektiv
istifade imkanlarmin artirilmasi maqgsadi ile texniki ve tokmillasdirici tadbirloar
gormak ve bu magsedle yaradilan is¢i qruplara diger qurumlarin
miitoxossislorini colb etmok;

7.1.7. dovlst informasiya ehtiyatinin ve sisteminin inteqrasiya edilmasinin
tasabbiisciisii kimi ¢ixis etmoak;

7.1.8. inteqrasiya olunan dovlet informasiya ehtiyatinin ve sisteminin
tohliikesiz, dayamigh ve fasilesiz fsaliyyetini informasiya ehtiyatimin ve
sisteminin istirak¢isindan talab etmak;

7.1.9. biitiin dovlet qurumlar: terafinden istifadesi nezerde tutulan
yardimg1 dovlat informasiya sistemlarinin siyahisinit miiayyan etmoak ve vahid
hallarin totbiqi ilo bagh aidiyyseti tizrs tokliflor vermak;

7.1.10. inteqrasiya olunan dovlst informasiya ehtiyatinin va sisteminin
sahibi ve ya operatoru toerofinden normativ hiiquqi aktlarin teleblori
pozuldugda ve ya dovlat informasiya ehtiyatinin vo sisteminin fealiyyatini
longidacak, dayandiracaq ve ya onlara zerer vura bilacok davranislara yol
verildikdes, malumat miibadilesinin bu noqgsanlar aradan qaldirilanadak
dayandirilmasir teleb etmak;

7.1.11. yaranan elektron tohliikelor barades aidiyyati dovlet qurumlarina
molumat vermak vo birge todbirlar hayata kegirmok;



7.1.12. tordi moelumatlarin konfidensialliginin ve onlarin miihafizesi ile
bagli teleblarin pozulmasina sabsb olan faktlar askarlandiqda onlarin aradan
qaldirilmasi tigiin aidiyyeti qurumlarla birgs tedbirler gormak;

7.1.13. dovlet xidmatlorinin hoyata kegirilmasi {iglin zoruri olan
informasiya sistemlori ve ehtiyatlarinin saxlanmasini hoyata keciron data
morkozlorin tokmillesdirilmasi ilo bagh tokliflor vermak, onlarmn hoyata
kecirilmoasino nazaroat etmak;

7.1.14. dovlet xidmatlarinin elektronlasdirilmas: ilo bagli prioritetlarin
miiayyen edilmasine dair Azarbaycan Respublikasinin Prezidentine tokliflor
vermoak, elektron xidmatlarin “bir pancars” prinsipi asasinda EHIS vasitasila
gostoarilmasini togkil etmak;

7.1.15. informasiyanin ilkin manbalarinin miiayyenlasdirilmasini, hamin
moanbalardan olds edilmosini ve istifadesini, IMR-in idare edilmesini toskil
etmok;

7.1.16. istifadacilorin EHIS-in portali vasitesile onlar hagqqinda toplanan
moalumatlarla tanis olmasi ve heamin melumatlarda deaqiglesdirmalar aparmas:
ti¢lin zaruri tedbirler gormak;

7.1.17. informasiya ehtiyatinin ve sisteminin teskili ve faaliyyeti tizre
giymatlondirmalor aparmaq ve bu magqgsadle yaradilan is¢i qruplara diger
qurumlarin miitoxassislarini calb etmak;

7.1.18. dovlet informasiya ehtiyatlarinda ve sistemlsarinde olan
molumatlarin ilkin menboalorden olds edilmasi ilo bagl qerarlarin gebul
edilmaesi zaman aidiyyati dovlet qurumlarinin rayini almag;

7.1.19. informasiya ehtiyatinin ve sisteminin teskili ve faaliyyeti iizre
giymotlandirmsalarin naticesinde onlarin optimallasdirilmas: ilo baglh takliflor
vermak, fordi malumatlarin toplanmas: ve islonmasinin normativ hiiquqi
aktlara uygun aparilmadig1 miioyyen edildikde miivafiq tedbirler gormok;

7.1.20. dovlat informasiya ehtiyatindan ve sistemindaen istifads ve onlarin
funksiyalari ile bagli maariflondirmas vo melumatlandirma islori aparmag;

7.1.21. normativ hiiquqi aktlarda miiayyen edilon diger funksiyalar.

7.2. 9lagealondirici qurum bu Qaydalarla miiayyen edilon funksiyalarmi
birbasa ve ya tabeliyinds olan qurumlar vasitasile hayata kegirir.

8. Yekun miiddaalar



8.1. Dovlat informasiya ehtiyatinin ve sisteminin formalasdirilmasi,
aparilmasi, inteqrasiyast ve arxivlasdirilmesi normativ hiiquqi aktlarda
noazards tutulan maliyys manbslari hesabina hayata kegirilir.

8.2. Dovlat informasiya ehtiyatina ve sistemine daxil edilmesi tigiin
natamam ve ya tohrif olunmus informasiyanin taqdim edilmasinda toqgsirkar
olan, malumatlarin informasiya ehtiyatina ve sistemins daxil edilmesinde
tohrifs, saxtakarliga yol veran, habels informasiya ehtiyatinda ve sistemindae
olan informasiyani qanunsuz moagqsadlarle istifade edon ve yayan sexslor
Azarbaycan Respublikasinin normativ hiiquqi aktlar1 ile miisayyen edilmis
qaydada masuliyyat dasiyirlar.

8.3. Dovlat informasiya ehtiyatinin ve sisteminin formalasdirilmasi,
aparilmasi, inteqrasiyast ve arxivlesdirilmasinde istirak edon qurumlar bu
sahada hiiquq ve vezifelerinin yerins yetirilmomesine, o ciimladan
moalumatlarin ilkin manbslarinden istifade edilmemasine gore masuliyyst
dasiyirlar.

8.4. Dovlat informasiya ehtiyatindan ve sisteminden informasiyanin slde
edilmesi veo diger istifade qaydalarimin pozulmasma gore istifadagiler
Azarbaycan Respublikasinin normativ hiiquqi aktlar: ilo miisyyenlasdirilmis
qaydada mosuliyyst dasiyirlar.

8.5. Dovlat informasiya ehtiyatinin va sisteminin sahibleri ve operatorlar:
informasiya oalde edilmesinin toskiline gorse normativ hiiquqi aktlarla
miiayyonlasdirilmis qaydada masuliyyet dasiyirlar.



